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Orgao Gerenciador — Setor de Compras

TERMO DE REFERENCIA

Proc. Adm. n.” 0093/01/2026 — Dispensa de Licitacdo para aquisi¢do de certificado digital.

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de certificados digitais modelo e-CNPJ Al, destinados ao Setor de
Contabilidade do Fundo Municipal de Saude, visando garantir a continuidade das atividades
contabeis, fiscais ¢ administrativas que dependem de autenticagdo eletronica segura para o
cumprimento das obrigacdes legais e operacionais.

1.2. As propostas de precos das empresas interessadas em participar desta contratagao,
bem como os documentos anexos exigidos, deverao ser encaminhados no periodo de
03/02/2026 a 06/02/2026, impreterivelmente até as 23h59, para o e-mail:
compras.saude@padua.rj.gov.br.

Alternativamente, poderdo ser entregues presencialmente, em envelope lacrado,
contendo a identificacdo da empresa e a referéncia ao procedimento administrativo
(Dispensa de Licitacdo para Aquisicio de certificados digitais), na sede do Departamento
de Compras, localizada na Rua Duque de Caxias, n°: 21, Centro, Santo Anténio de
Pé4dua/RJ, no horério de 08h as 17h, dentro do mesmo periodo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisi¢do de certificados digitais e-CNPJ Al sdo essenciais para assegurar a
execucdo regular e segura das atividades do Setor de Contabilidade do Fundo
Municipal de Saude, uma vez que diversos procedimentos fiscais, contabeis,
administrativos e financeiros exigem assinatura eletronica qualificada e autenticacdo em
sistemas governamentais.

2.2. A utilizagdo de certificados digitais permite o acesso seguro a plataformas como e-
CAC, sistemas da Receita Federal, plataformas de prestacdo de contas, emissdo de notas
fiscais, envio de declaracdes obrigatorias e assinatura de documentos eletronicos,
garantindo autenticidade, integridade e validade juridica dos atos praticados.

2.3. A regularidade e disponibilidade imediata dos certificados ¢ indispensavel para evitar
a interrupcdo de atividades essenciais, como envio de obrigacdes fiscais, consultas
tributarias, validacdes eletronicas e tramites contabeis que, se ndo realizados dentro dos
prazos legais, podem gerar prejuizos financeiros e administrativos ao Fundo Municipal de
Saude.

2.4. Adicionalmente, salienta-se que o objeto em questio enquadra-se na hipotese
legal de dispensa de licitacio prevista no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021 e nao
se submete ao somatdrio anual de despesas da mesma natureza, reforcando a viabilidade
legal da contratagdo direta ora proposta.
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2.5. A opgao pela contratacdo direta, além de legalmente amparada, encontra respaldo
nos principios da eficiéncia e da economicidade, uma vez que a realizagdo de um
procedimento licitatorio convencional para atender a essa demanda especifica e de
pequeno valor revelar-se-ia antiecondmica e desproporcional. Tal procedimento
acarretaria custos administrativos elevados, para atendimento da demanda especificada.

3. Especificacoes Técnicas Minimas

Certificado Digital:
e Modelo e-CNPJ Al,;

e Padrio: ICP-Brasil
e Validade minima 12 meses

e Trés unidades

4. DA NATUREZA DO OBJETO

4.1. A aquisicdo descrita neste Termo de Referéncia apresenta padrio de qualidade e
desempenho amplamente reconhecido e definido por especificagdes técnicas usuais no
mercado, 0 que os caracteriza como servigo de natureza comum, passivel de contratagao
por meio de critérios objetivos de comparagdo e julgamento.

5. DA ESTIMATIVA DOS QUANTITATIVOS E DOS VALORES PARA
CONTRATACAO

5.1. Essa estimativa foi elaborada com base em um levantamento técnico prévio e
pesquisa de pregos de mercado, visando orientar a contratacdo € comprovar a

compatibilidade dos custos com os praticados no mercado, em atendimento ao art.
23 da Lei n® 14.133/2021.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO, DO MODO DE EXECUCAO E DOS
LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS.

6.1. Para assegurar o pleno cumprimento do objeto e a adequada prestacao do servico, a
contratacdo devera observar os seguintes requisitos e condigdes:

e Ser especializada na prestagdo do servico, ora objeto deste Termo de Referéncia;
e Fornecer todo o material necessario a execu¢ao do objeto;

6.2. Cabera a empresa contratada:
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- Fornecer o certificado digital conforme especificacdes técnicas definidas pela
contratante;

- Entregar os produtos dentro do prazo estabelecido em contrato;
~ Responsabilizar-se pela entrega;

- Substituir, sem Onus para a contratante, quaisquer produtos que apresentem defeitos,
avarias ou que nao estejam em conformidade com as especificagdes;

» Garantir assisténcia técnica em caso de duvidas relacionadas ao uso.

6.3.Documentacio Necessaria

e (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica habilitada a prestacao do servigo;
e Contrato Social da empresa atualizado;

e Documentagdo de identificagdo do quadro societario;

6.4.Do local, horario e demais informacoes do fornecimento:

O local para a entrega do objeto, serd na contabilidade da secretaria municipal de satde,
localizado na Avenida Joao Jasbick, n° 520, Bairro: Aeroporto, Santo Antonio de
Padua - RJ, 28470-000.

7. RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. O recebimento do objeto sera realizado:
7.1.1. provisoriamente, por servidor designado pela secretaria municipal de
saude no momento inicial da execucdo e conferéncia sobre as especificagdes e
conformidade com as exigéncias contratuais.
7.1.2. definitivamente, em até 5 dias uteis, por servidor designado pela

secretaria municipal de saude apods a verificagdo de todos os requisitos e a
constatacdo de que foram atendidos de forma integral e em conformidade com
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as exigéncias do presente Termo de Referéncia.

7.1.3. A Contratante rejeitard, no todo ou em parte, o objeto executado em
desacordo com as descrigoes deste Termo de Referéncia e seus anexos ¢
apéndices.

7.1.4. O servico poderda ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser revisto/readequado IMEDIATAMENTE, quando assim
for possivel, a contar da comunicacdo da Contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.1.5. O recebimento, seja provisorio ou definitivo, ndo exclui a
responsabilidade civil da Contratada por vicios ou defeitos ocultos que venham a
ser detectados posteriormente, nem impede a administragdao de exigir reparos ou
ressarcimentos decorrentes de ma prestacdo do servigo, nos termos da legislagao
civil e de defesa do consumidor.

8. OBRIGACOES DAS PARTES

8.1. Obrigacodes da Contratada:

8.1.1. Fornecimento dos Certificados Digitais

8.1.2.

Disponibilizar os certificados digitais e-CNPJ A1l conforme as especificagdes
técnicas e requisitos definidos pela contratante, garantindo autenticidade,
seguranga criptografica e plena compatibilidade com os sistemas utilizados pelo
Setor de Contabilidade do Fundo Municipal de Saude;

Assegurar que os certificados sejam emitidos de acordo com os padrdes da ICP-
Brasil, com validade, configuragdo e parametros técnicos compativeis com as
exigéncias legais;

Garantir que os certificados sejam entregues (emitidos e ativados) dentro do prazo
acordado, com todas as informagdes necessdrias para sua correta instalacdo e
utilizagao.

Procedimentos de Emissiao e Entrega
Realizar a validagdo, emissao e liberagdo dos certificados digitais e-CNPJ A1l por

meios seguros, observando as normas da ICP-Brasil e os protocolos de seguranca
definidos;
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Garantir que a entrega do certificado (arquivo digital e/ou codigo de ativagdo) seja
realizada ao representante designado pela contratante, dentro do prazo e horarios
previamente estabelecidos;

Prestar o suporte necessario para instalacdo, ativacdo e utilizagdo inicial do
certificado, sem Onus adicional para a contratante.

Documentacao Técnica

Fornecer toda a documentacao técnica referente ao certificado digital adquirido,
incluindo orientagdes de instalacdo, termos de titularidade, manual do usuario e
eventuais requisitos de sistema;

Disponibilizar, quando solicitado, comprovantes de credenciamento da
Autoridade Certificadora, declaragdes de conformidade e demais documentos
exigidos pelos 6rgdos reguladores da ICP-Brasil.

Substituicio, Suporte e Garantia

Substituir, sem custos adicionais, qualquer certificado digital que apresente falhas
de emissdo, erros técnicos ou impossibilidade de uso decorrente de falhas
atribuiveis a contratada;

Garantir suporte técnico durante todo o periodo de validade do certificado,
incluindo auxilio em procedimentos de reinstalacdo, recuperacdo ou reativagdo,
quando aplicavel.

Seguranca e Conformidade Legal

Cumprir integralmente as normas da ICP-Brasil, bem como as diretrizes
estabelecidas pelo ITI (Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao) para
emissdo e gestdo de certificados digitais;

Assegurar que todos os processos de validacdo, emissdo, armazenamento e
entrega do certificado sigam padrdes de seguranca criptografica e protecido de
dados, conforme a legislagdo vigente, incluindo a Lei Geral de Protecio de
Dados — LGPD.

8.2. Obrigacdes da Contratante:

8.2.1. Designar fiscal ou comissao de fiscalizagdo para o acompanhamento
técnico - operacional da prestacdo do servigo, com poderes para diligenciar,
requisitar esclarecimentos e aplicar, quando cabivel, penalidades contratuais.

8.2.2. Fornecer a Contratada todas as informacodes, esclarecimentos e condigoes
que estejam sob sua responsabilidade e que sejam necessdrios ao correto
cumprimento do objeto.
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8.2.3. Notificar formalmente a Contratada acerca de eventuais irregularidades,
inconsisténcias ou falhas na prestagao do servigo, concedendo prazo razoavel
para correcao.

8.2.4.Promover o recebimento provisoério e definitivo do servigco, conforme
critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia, nos prazos legais.

8.2.5.Efetuar o pagamento a Contratada, nos termos do contrato, condicionado
a inexisténcia de pendéncias documentais e fiscais.

8.2.6. Aplicar as penalidades cabiveis em caso de inexecucdo parcial, total ou
execuc¢do insatisfatoria do servigo, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021 e
neste Termo de Referéncia.

8.2.7. Garantir a Contratada o exercicio do contraditorio e da ampla defesa em
quaisquer procedimentos de apuracao de infragdes ou aplicagao de sangdes.

8.2.8. Resguardar os direitos da Contratada, cumprindo com suas obrigacdes
pactuadas e zelando pela boa-fé objetiva na execugdo do contrato.

8.2.9. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA
9.1. Habilitacao Juridica

9.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional.

9.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

9.1.4. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
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cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade
identificada como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI,
na forma do art. 41, da Lei n°® 14.195, de 26 de agosto de 2021.

9.1.5. Sociedade Empreséaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de
autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020 ou
norma posterior que regule a matéria.

9.1.6. Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos
seus administradores.

9.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro
onde se encontra estabelecida a matriz.

9.1.8. Sociedade Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971,
demonstrando que a sua constituicdo e funcionamento observam as regras
estabelecidas na legislagdo aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n°
12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n°® 130, de 17 de abril de
2009.

9.1.9. Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados
de todas as altera¢des ou da consolidacao respectiva.

9.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista e da qualificacio técnica:

9.2.1. Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

9.2.2. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
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administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.
9.2.3. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

9.2.4. Declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da
Constituigao.

9.8.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.8.6. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual/distrital, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

9.8.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentacdo do
Certificado de Condigao de Microempreendedor Individual — CCMEI supre
tais requisitos.

9.8.7. Prova de regularidade com a Fazenda do Municipio de Santo Antdnio de
Péadua ou sede do domicilio do fornecedor, mediante a apresentacao de Certidao
Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela
Secretaria Municipal de Fazenda.

9.8.8. Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito
de Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operagdes
relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestacdes de Servigos de
Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacdo — ICMS, bem como
de Certidao perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certidao
Conjunta em que constem ambas as informacdes.

9.8.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.
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9.8.10. Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno
porte, na forma do art. 42 da Lei Complementar n° 123/2006, a documentagao
somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato, caso se sagre
vencedora no certame.

9.8.10.1. Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou
empresa de pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficara
assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a
regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de
negativas, na forma do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2006.

9.8.10.2. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério
exclusivo da Administracao Publica.

9.8.10.3. A nao regularizagdo da documentagdo no prazo estipulado
implicara a decadéncia do direito a contratagdo, na forma do § 2°
do art. 43 da Lei Complementar n° 123/2006, sem prejuizo da aplicagao
das sangoes previstas neste Termo de Referéncia.

9.9. Da qualificacido Técnica:

9.9.1. A empresa a ser contratada deve ser especializada na prestagdo desse tipo de
servico e preencher os seguintes requisitos:

a) - Comprovagao de aptidao para o fornecimento do objeto, em caracteristicas,
quantidades e capacidade de cumprimento de prazos compativeis com as aqui
estipuladas, por meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado;

b) Comprovacao de que estd em dia com licencas e autorizagdes de orgdos
reguladores de suas atividades, se submetido.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. Nao sera admitida a subcontratagao, sub-rogacao, cessdo ou transferéncia no todo
ou em parte do objeto.

11. DA GESTAO CONTRATUAL

11.1. O gerenciamento e a fiscalizagdo da contratacdo caberdo, respectivamente, a
servidores da Secretaria demandante, que determinard o que for necessario para
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regularizagdo de faltas ou defeitos, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
na sua falta ou impedimento, ao seu substituto.

11.2. Ficam reservados ao gestor da contratacdo, o direito e a autoridade para resolver
todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo
administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto contratado, desde que nao
acarrete onus para o municipio ou modificagdao da contratagao.

11.3. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do gestor da contratagdo deverao
serem solicitadas formalmente a autoridade administrativa imediatamente superior, em
tempo habil para a ado¢do de medidas.

11.4. A Contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspegao,
verificacdo e controle a serem adotados pela Gestdo e pela Fiscalizagdo, obrigando- se a
fornecer todos os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solucdes e
comunicagdes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades.

11.5. A existéncia e a atuacdo da Gestdo e da Fiscalizagdo em nada restringem a
responsabilidade tunica, integral e exclusiva da Contratada, no que concerne ao objeto da
contratacdo, as implicacdes proximas e remotas perante a Contratante ou perante
terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da sua
execucdo contratual ndo implicard corresponsabilidade do municipio ou de seus
prepostos, devendo, ainda, a Contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder
ao ressarcimento imediato ao municipio dos prejuizos apurados e imputados a falhas em
suas atividades.

12. FORMA E CONDICOES PARA PAGAMENTO

12.1. A Contratante devera pagar o preco ao contratado no prazo de 30 (trinta) dias,
mediante o adimplemento de cada parcela da obrigacdo, na conta corrente de
titularidade do contratado a ser indicada na respectiva fatura/nota fiscal.

12.2. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
objeto ou de cada parcela, mediante atestacdo, que ndo poderd ser realizada pelo
ordenador de despesas, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
Referéncia, bem ainda no art. 140, II, alinea “b”, da Lei n°® 14.133/2021.

12.2.1. Quando houver glosa parcial do objeto, a Contratante devera comunicar ao
contratado para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

12.3. O contratado devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para o endere¢o da
secretaria requisitante.
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12.4. Uma vez recebidos os documentos mencionados no item 11.3, o 6érgao competente
devera realizar consulta ao SICAF para verificar:
a) a manutencdo das condigdes de habilitacdo exigidas pelo instrumento
convocatorio ou termo de contratagao direta;
b) se o contratado foi penalizado com as san¢des de declaragdao de inidoneidade ou
impedimento de licitar e contratar com o poder publico, observadas as abrangéncias
de aplicagdo; e
¢) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipotese na qual o gestor devera
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.4.1. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e
especifique provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

12.4.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

12.4.3. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo do Contrato nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

12.4.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do Contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagdo, ressalvado o disposto no art. 121, § 3° da Lei n°
14.133/2021 e no Termo de Referéncia.

12.5. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até¢ 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

12.5.1. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o
contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situa¢dao, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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12.6.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

12.6.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele Regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar n° 123/2006.

12.7. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de
ato ou fato atribuivel ao contratado, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo monetaria pelo
indice IPCA-E e juros de mora de 0,5% (um meio por cento) ao més, calculados pro rata
die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no instrumento convocatorio serao
feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao més, calculados pro rata die.

12.8. O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo
ICMS n° 42/2009, com a redagdo conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu
estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma
prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2° da Resolugcdo SEFAZ n° 971/2016.

12.9. Caso a contratagdo admita a subcontratagdo, os pagamentos aos subcontratados
serdo realizados diretamente pelo contratado, ficando vedada a emissao de empenho da
Contratante diretamente aos subcontratados, ressalvada, nos casos de prestacdo de
servicos, a hipotese dos arts. 48 ¢ 49 da Lei Complementar n°® 123/2006.

13. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

13.1. Constitui infragdo administrativa, a pratica, pelo licitante ou contratado, das
seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021:

13.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

13.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

13.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

13.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado, em especial quando:
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13.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

13.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
13.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
13.1.5.4. deixar de apresentar amostra; ou

13.1.5.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
instrumento convocatorio;

13.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentag¢do exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

13.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

13.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante o certame ou a execucao do contrato;

13.1.9. fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
13.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

13.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

13.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.1.10.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.1.10.4. apresentar declaragdo falsa quanto as condi¢des de participacao
ou quanto ao enquadramento como ME/EPP;

13.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
13.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

13.2. O licitante ou contratado que cometer qualquer das condutas discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancdes:
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13.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n° 14.133/2021, pela
infracdo descrita no item 13.1.1, de menor potencial ofensivo, quando ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

13.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, II, § 3° da Lei n°® 14.133/2021,
pela infragdo dos subitens 13.1.1 a 13.1.12, que ndo podera ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
Contrato, devendo ser observados os seguintes parametros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infragdo prevista no subitem 13.1.1,
incidente sobre o valor anual do Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infragdes previstas nos subitens 13.1.2 a
13.1.7, incidente sobre o valor anual do Contrato;

¢) multa de 5% a 30%, nos casos das infragdes previstas nos subitens 13.1.8 a
13.1.12, incidente sobre o valor anual do Contrato;

13.2.2.1. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas
ndo poderda exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do
Contrato.

13.2.2.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n° 14.133/2021.

13.2.2.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sang¢oes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

13.2.3. Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4°, da Lei n°
14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 13.1.2 a 13.1.7, quando ndo se
justificar a imposic¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Municipio,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

13.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156,
IV, § 5° da Lei n® 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 13.1.8 a
13.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade
mais grave, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
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13.3. Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n
14.133/2021, o atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara o
contratado, independente de notificacdo, na forma do art. 408 do Codigo Civil, a multa de
mora no percentual de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a
incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo ndo atendido, respeitado o limite de
30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

13.3.1. Em caso de atraso injustificado para apresenta¢do, suplementacdo ou
reposi¢do da garantia, a multa de mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento)
sobre o valor total do Contrato por dia util que exceder o prazo estipulado até o
maximo de 2% (dois por cento).

13.3.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigacgao
prevista no item 13.3.1 autoriza a Administragcdo a promover a rescisdo contratual
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.
13.3.3. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta
em compensatoria e promova a extingdo unilateral do Contrato com a aplicagao
cumulada de outras sanc¢des previstas no Contrato.
13.4. No caso de inexecucao total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisao do
Contrato, serd automaticamente devida multa compensatdria no valor de 20% (vinte por
cento) do valor do Contrato.
13.4.1. A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor
da multa moratoria convertida, ndo podera exceder o limite previsto no art. 412 do

Cddigo Civil, ou seja, o valor da obrigacao principal.

13.5. Na aplicag¢ao das sangdes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no
art. 156, § 1°, incisos I a V, da Lei n® 14.133/2021:

13.5.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

13.5.2. as peculiaridades do caso concreto;

13.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.5.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

13.5.5. a implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
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13.6. A imposi¢cdo das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do 6rgdo ou entidade
contratante, sendo competentes para sua aplicacao:

a) as sangdes previstas nos itens 13.2.1, 13.2.2 e 13.2.3 serdo impostas pelo
Ordenador de Despesa,;

b) a aplicacdo da sancdo prevista no item 13.2.4, na forma do art. 156, § 6°, I, da
Lein® 14.133/2021, ¢ de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratacdo realizada pela Administragdo Publica direta, do
Prefeito Municipal; ou

b.2) em se tratando de contratacdo realizada pela Administragdao Publica Indireta
(fundacao e autarquia), da autoridade maxima da entidade.

13.7. A aplicagdo de quaisquer das penalidades administrativas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante ou contratado,
devendo ser observado o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021.

13.7.1. A aplicagdo de sangdo sera antecedida de intimagdo do licitante ou
contratado, que indicard a infracdo cometida, os fatos, os dispositivos do edital e/ou
do Contrato infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se
pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim como o prazo
e o local para a apresentacdo da defesa, com a possibilidade de producdo de provas.

13.7.2. A defesa prévia do licitante ou contratado sera exercida no prazo de:

a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicagdo das sancdes previstas nos itens
13.2.1 ¢ 13.2.2, contado da data da intimacao;

b) 15 (quinze) dias tteis, no caso de aplicacdo das sangdes previstas nos itens
13.2.3 e 13.2.4, contado da data da intimacdo, observado o procedimento
estabelecido no art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

13.7.3. Seréd emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sangao, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com a
demonstracao dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

13.8. A aplicagdo das sang¢des previstas no edital € no contrato nao exclui, em hipotese
alguma:
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a) a obrigacao de reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica, na
forma do art. 156, § 9°, da Lei n° 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo tnico, do
Codigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisao administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e
139 da Lei n°® 14.133/2021, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

13.8.1. Aplica-se o disposto na alinea a do item 9.8 a multa compensatoria, nos
termos do paragrafo unico do art. 416 do Cédigo Civil.

13.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, observados os requisitos
estabelecidos no art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

13.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846/2013, como ato lesivo a
administrag¢ao publica nacional, copias do processo administrativo necessarias a apuracao
da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagcao — PAR.

13.10.1. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracao Publica nacional, nos termos da Lei
n°® 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.10.2. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administracdo Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

13.11. Na hipoétese de abertura de processo administrativo destinado a apuragdo de fatos
e, se for o caso, aplicacdo de sancdes ao licitante ou contratado, em decorréncia de
conduta vedada no edital e/ou no contrato, as comunicagdes serdo efetuadas por meio do
endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado pela empresa junto ao sistema
eletronico de contratacoes.

13.11.1. O licitante ou contratado devera manter atualizado o enderego de correio
eletronico ("e-mail") cadastrado junto ao sistema eletronico de contratagdes e
confirmar o recebimento das mensagens encaminhadas pelo 6rgdo ou entidade
contratante, ndo podendo alegar o desconhecimento do recebimento das
comunicagdes por este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades
assumidas ou eventuais sanc¢des aplicadas.
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13.12. A Contratante devera publicar no Diario Oficial do Municipio o ato de aplicagao
das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para
licitar e contratar, de modo a possibilitar a formalizagdao da extensao dos seus efeitos para
todos os orgaos e entidades da Administragdo Publica do Municipio de Santo Antdnio de
Pédua.

13.12.1. A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar devera ser comunicada a
Controladoria Geral do Municipio, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
sua aplicacdo, que informard, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e ao Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

13.13. Caso ndo seja efetuado o pagamento da multa aplicada ou o valor seja superior ao
do pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado e da garantia
prestada, devera ser emitida nota de débito no valor total ou do saldo, no prazo de 30
(trinta) dias ap6s a decisao final quanto a penalidade.

13.13.1. A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do
Municipio para inscricdo do débito em divida ativa e propositura de execugdo
fiscal, na forma do art. 39 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

13.13.2. O procedimento para inscricdo do débito em divida ativa devera observar o
que dispde a legislacdo de regéncia, sendo que, em caso de duvida, a Procuradoria
da Divida Ativa devera ser consultada.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

14.1. A Contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n.° 14.133/2021.

14.2. O critério de julgamento da proposta sera o menor preco ofertado para a execucao
do objeto.

14.2.1. Serdo desclassificadas propostas que ndo atendam integralmente as
exigéncias técnicas deste Termo de Referéncia ou que apresentem pregos
manifestamente inexequiveis ou incompativeis com o mercado.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento e informados pela Secretaria Municipal de
Planejamento e Or¢amento:
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Unidade Orcamentaria Secretaria Municipal de Saude
Funcional Programatica 101220001.2.027000
Natureza da Despesa 3.3.90.39.00.00.00 — outros Ser. De Terceiros - PJ
Despesa 288
Fonte 635 — Royalties do Petroleo
Valor R$ 860,00

16. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

16.1. Estima-se o valor da contratacdo em R$ 860,00 (oitocentos e sessenta reais).

17. PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO

17.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 30 (trinta) dias, contado da data da sua
assinatura.

17.2. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado, em periodicidade sucessiva
em relacdo ao seu prazo inicial, respeitado o prazo maximo de 10 (dez) anos previsto no
art. 107, da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que as condigdes e os precos permanegam
vantajosos.

18. CONSIDERACOES GERAIS

18.1. Este termo de referéncia constituird parte integrante do instrumento de contratacio a
ser instaurado para viabilizar a contratacdo de empresa devidamente qualificada e que
apresente o melhor preco para a execugao do objeto desta demanda, independentemente
de sua transcrigao.

18.2. As empresas interessadas em participar da disputa serdo integralmente responsaveis
pela avaliagdo e levantamento dos custos relativos a execug¢do do objeto, sendo
inteiramente responsaveis por eventuais prejuizos decorrentes de avaliagdo equivocada ou
da sua auséncia.
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19. CONCLUSAO

19.1. Diante de todo o exposto neste Termo de Referéncia — que demonstrou a
necessidade e a vantajosidade da presente contratagdo, bem como sua adequacgdo legal e
or¢amentaria —, o setor técnico-administrativo responsavel manifesta-se de forma
FAVORAVEL 3a contratagdo direta do objeto em questdo, com fundamento no art. 75,
inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

19.2. Entende-se que a opgao pela dispensa de licitagao, nos moldes justificados, atende
plenamente ao interesse publico, observando os principios da legalidade, da eficiéncia, da
economicidade e da continuidade dos servigos publicos.

19.3. Assim, concluimos que estdo presentes os requisitos necessarios para a contratagao
direta pretendida, inexistindo obices técnicos ou juridicos a sua efetivacao.

19.4. Por fim, fica consignado que todas as providéncias preliminares foram adotadas
(pesquisa de pregos, reserva or¢amentaria, designacao de fiscalizacao etc.), de modo a
assegurar que a contratacdo direta seja realizada com a devida seguranca juridica e
vantajosidade.
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